Guatemaia 31 de Julio 2013

Licenciada

tiava Dotores Moling Ubaan

s fvioi
Viceministra del Beporie v ia Recrescion
S0 Despacho

Estimada ticenciada Molina:

Ue la manerd mas atenid me dirljo & usied con el gropasito de presentarte mi informe de
actividades conforime a io estipulado en e Cantrato Administrative por servicios Técnico
Provesionales Numero 195-2013 aprobado mediante et acuerds Ministerizl Numero 41-2613
carrespondiente al mes de julio 2013, y para el coizro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie "A" —0020.

Actividades realizadas:

1. Soparte enla coordinacion de la agenda de trabsjo de la unidad

Dar segdintiento a los planes de trabajos, proyecto asignado & la unidad e informar
al jefe inmediato &l status de los mismos para {a toma de decisiones.

Apoyc en la direccion v control de los registros tisicos y magneticos de los

L

documentos gue ingi esan a ia unidad.
4. Paiticipar en eventes especiales relacionados can el andiisis, |a discusion de

probienas de competencia de la unidad
Fesuitados abienidos:

Se neioro en el fiempa de enirega de implementos departivos y suministras.

Se mantuve el orden de las productos en {os lugares asignados.
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5& maniuvo un mejor caniral de las existencias v facil acceso a los productos
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existentes.
4. Se mejoro en los procesc de recepcion y entrega de productos a los solicitantes.
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